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169 Tran Qudc Thao, Quéan 3, Thanh phd H Chi Minh
Dién thoai: 08.39 310 578

TP Ho Chi Minh, ngay 09 thang 04 néim 2019

~ QUY CHE LAM VIEC
CUA DAI HQI CO PONG THUONG NIEN NAM TAI CHINH 2018

- Can cir Luct Doanh nghiép cua Qud'c hoi Nuoe Cong Hoa Xa Hoi Chu Nghia Viét Nam
§6 68/2014/QH13 ngay 26/11/2014;
- Can cit Biéu 1¢ 6 chite va hoat dong ciia Cong ty C6 phan Tie van Xdy dung Thiiy loi 11
I.  MUC DPICH
- Nhiam dam bao trinh tu, nguyén tic tng xir, biéu quyét tai Dai hoi cd dong thuong nién
nam tai chinh 2018 cua Cong ty ¢d phan Tu VAn Xay Dung Thily Loi 11 dién ra diing
quy dinh va thanh cong tot dep.
- Cac Nghi quyét ctia Dai hoi ddng cb dong (DHDCD) thé hién y chi thong nhit ciia
Dai hdi cddong, dap ung nguyén vong quyén loi ctia ¢d dong va ding phdp luat.
II. NHUNG QUY DINH CHUNG
- Quy ché nay duoc st dung cho viée t6 chirc Pai hoi c6 dong thuong nién nim tai chinh
2018 cuia Cong ty C6 phan Tu Van Xay Dung Thuy Loi 1.

- Quy ché nay quy dinh cu thé quyén va nghia vu ctia cdc bén tham gia dai hoi.

- Tat ca cdc cd dong, nguoi dai dién va cac bén tham gia déu phai chap hanh, tuan tha cac

quy dinh tai quy ché nay.
111 QUYEN VA NGHIA VU CUA CHU TQA DAI HOI

- Chu tich HPQT sé& la chu toa diéu hanh dai hoi. Truong hop Chu tich vang mat thi céc
thanh vién con lai bau mot ngudi trong s ho lam chti toa cudce hop; trudng hop khong co
nguoi ¢o thé lam chu toa thi thanh vién Hoi dong quan tri co chire vu cao nhat di¢u khién
dé Pai hoi dong cd dong bau chu toa cude hop trong so nhiing ngudi du hop va nguoi co
sO phicu bau cao nhat lam chu toa cudc hop.

- Nhiém vu va quyén han cia Chu toa:
e  Diéu hanh cong viéc cua dai hoi theo chuong trinh, quy ché lam viéc cta dai hoi.
e Trinh cac bao cdo tai dai hoi.
e Hudng dan dai hoi thao luan.
e K¢t luan nhiing van d¢ can thict dé dai hoi biéu quyct.
e Giai quyet cac van de phat sinh tai dai hoi.

e Phé chuan, ban hanh cdc van ban, két qua, bién ban, nghi quyct ctia dai hdi sau

khi két thac dai hoi.



e Chutoaco quyén thue hién cde bién phéap can thiét dé dicu khién cudc hop mot cach
hop ly, co trét tu, ding theo chuong trinh da dugc thong qua va phan anh dugc mong
muon ctia da s6 nguoi du hop.

IV. NHIEM VU CUA BAN THU KY

Chu toa ctrra 02 nguoi lam Thu ky dai hoi va duge PHDCD thong qua. Ban Thu ky chiu

trach nhiém trude DHDCD vé nhiém vu ctia minh.

Nhiém vu va quyén han:

e Ghi chép diy du, trung thuc nodi dung dai hoi.

e Lap bién ban hop dai hoi dong c6 dong.

V. QUYEN VA NGHIA VU CUA BAN KIEM TRA TU CACH CO PONG

Ban kiém tra tu cach ¢6 dong do Hoi dong quan tri chi dinh.

Ban kiém tra tu cach co dong cé nhiém vu kiém tra va bdo cdo truéc DHDCD va diéu

kién tién hanh hop bai hdi dong c6 dong.

VI. QUYEN VA NGHIA VU CUA BAN KIEM PHIEU

Ban kiém phiéu gdm nhiing dai biéu chinh thirc tham du dai hoi do Chu toa gidi thiu

(khong qué 05 nguoi) dé Dai hdi thong qua bicu quyct bang cach gio the bicu quyét.

Nhiém vy ctia Ban kiém phiéu:

e Pho bién nguyén tic, thé 1¢, huéng din cach thic biéu quydét.

e Kiém va ghi nhdn phiéu biéu quyét, lap bién ban kiém phicu, cong bo két qua;
chuyén bién ban va toan bd phicu biéu quyét, phicu bau cho Chii toa phé chuan két
qua bicu quyet, két qua bau cu.

VII. QUYEN VA NGHIA VU CUA CAC CO DONG, DAI DIEN CO PONG
THAM DU DAI HOI

C04 dong, dai dién ¢ dong tham du dai hdi co cac quyén va nghia vu nhu da duge quy

dinh tai Dicu I¢ cong ty, cdc vin ban phdp luat c6 lién quan, dong thoi phai chdp hanh

quy cheé lam vi¢e ciia DHDCD va theo sy huéng dan cia Chii toa dai hoi.

C6 dong dén mudn co quyen dang ky ngay, sau do co quyen tham gia va biéu quyét ngay

tai dai hoi. Chu toa khong 6 trach nhiém dimg dai hoi dé cho ¢6 dong dén muodn ding ky

tham duy; két qua bicu quyt cdc van dé da duoc tién hanh biéu quyét trude khi dai biéu

do dén tham du s€ khong bi anh huong.

Truong hop cic ¢6 dong roi cude hop trude khi dai hoi biéu quyét ma khong thong bao

v6i Ban kiém phiéu thi ¢6 dong do coi nhu da dong y voi tit ca nhiing vin dé s& duoc

bicu quyét tai dai hoi.

C06 dong vi pham quy ché nay thi tiy theo mirc dd cu thé, Chu toa dai hdi s¢ xem xét mot

cach can trong va c¢o hinh thie xir Iy theo quy dinh tai khoan 4, khoan 7 Diéu 142 Luét

doanh nghi¢p dé dam bao Dai hoi dién ra mot cdch binh thuong theo chuong trinh.
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VIII. THAO LUAN VA PHAT BIEU TAI PAI HOI

- Dai biéu tham du dai hoi khi muon phat bicu y kién phai dugc sy dong y cia Chu toa
dai hoi. Dai biéu phét bi€u ngdn gon va tap trung vao dang nhiing ndi dung trong tim
cédn trao doi, phu hop voi ndi dung chuong trinh da duge dai hoi thong qua hodce g y
kién bang vian ban cho Thu ky dai hdi tong hop bao cédo Chu toa.

- Chu toa Dai hoi s& chu tri phién thao luan, sip xép cho dai biéu phat biéu theo thar tu
ding ky, dong thoi giai dap cdc thic méc cta cb dong tai dai hoi hodc ghi nhan tra 1oi
sau bing vin ban.

IX. THE LE BIEU QUYET TAI PAI HOI VA BAU CU

- Nguyén tac bicu quyct: cdc ndi dung chuong trinh ctia dai hoi déu duge thong qua bang
cach gio thé biéu quyet truc tiép (Tan thanh, khong tan thanh, khong ¢o y kién).

- Hinh thre biéu quyet: Co dong hodc nguoi dai dién ty quyén biéu quyét timg ndi dung
cua dai hoi bang céach gio thé bi¢u quyét theo trinh ty: tan thanh, khong tan thanh,
khong y kién. Ban kiém phicu s& dém thé dé xac dinh két qua biéu quyét.

- Théng qua quyét dinh cia PHPCD: Quyét dinh ciia PHDCD duoc thong qua khi ¢ it
nhat 51% hoic 65% tong s6 phiéu ¢6 quyén biéu quyét cua cic ¢d dong va dai dién du
hop chép thuan tiy thudc vao ndi dung biéu quyét dugc quy dinh tai didu 144 Luat

doanh nghigp.
X. THUC HIEN

- Quy ché nay co hiéu luc ngay sau khi duge PHPCD Cong ty bicu quyét thong qua.
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